填表依据：










1、根据高等学校固定资产分类及编码要求，需填列固定资产分类代码、固定资产编号、入账时间；










2、根据财政厅晋财建[2002]278号《关于印发基本建设财务管理规定》及事业单位固定资产--房屋及构筑物资产清查表要求,需填报事项为总造价、开工日期、竣工日期、建筑结构、建筑面积、使用面积、层次、资金来源、使用方向；
3、根据省委办公厅晋办发[2004]19号文件关于学校房地产清查清理精神要求，需填报事项为间数、座落位置、建设情况、土地使用证号、占地面积、产权所属、产权证号；
4、根据山西大学公房管理暂行办法（试行）需填列验收情况、交接情况、审计报告（复印件）、使用平面图（电子版及复印件）、主要设计单位、主要施工企业及资产管理部门、财务部门、交付单位、使用单位的负责人及经手人签章。










建议:










1、此表一式四联,第一联存根、第二联资产管理部门、第三联计财处、第四联交付单位。
2、根据表中涉及的填报项目均由交付单位掌握的原因，建议此表应在建筑完工时，由交付单位送达审计部门，审计完毕,在资产管理部门进行登记报备,最后由交付单位将建筑物入库单及发票等资料送达计财处予以报销上账。









